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机构与人事档案管理

完成情况：

学校人事系统中具有学校机构设置、岗位设置、人员信息管理、合同管理、教职工档案动态管理等功能。

截图：

1.机构设置

实现对学校单位机构、部门信息进行日常的维护、包括新增、编辑和删除等功能；并能导出、导入数据；可生成、导出机构代码表。
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2.岗位设置

人事管理员设置查看岗位情况，分为管理岗、专业技术岗、工勤技能岗，可根据岗位等级查看相应人员。
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3.人员信息管理

人事管理员可对全校老师进行分类管理，分为在职人员、离退休人员、离校人员等，可维护学校的教职工基本信息以及扩展信息。也可开放时间段、授权相关字段让教职工自行采集维护，教职工也可查看个人基本信息。
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4.合同管理

合同管理模块支持合同类别维护，也可以提供人事部门合同管理人员在线登记教职工的合同信息，系统会自动到期合同提醒等信息。

[image: image6.png]iy %3

College of Jiangsu Province ASFETRFALE

AREE spueEE I
aFEuEE amEEE P
/ AERCER E
Q fFe&s WeizEE A
TR/ FRRE Q RIS HORERER Q
amEe: FHEE

EREHR: HREL:

AR Q RIS =T -

B85

Is < 2 2 HitERa o AR < FHaEM o LwEM o FERLEEE o BIE

P 101766 Bkt ERGHFR hEAEE 2017-09-01 2022-08-31





5.教职工档案动态管理

人事管理员及时维护更新教职工信息形成教职工动态档案，教职工可查看个人档案各项信息。
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